
Prüfungen vor
Einleitung eines 
Ordnungswidrig-
keitenverfahrens

•Wer? Schule

•Was? Wurden folgende Maßnahmen seitens der Schule bereits durchgeführt?
1. Erzieherische Einwirkung (§ 53 Abs. 2 SchulG)
2. ggf. Ordnungsmaßnahmen (§ 53 Abs. 3 SchulG)
3. Schriftliche Aufforderung der Schule (Mahnschreiben)

Anhörung

•Wer? Schule

•Was? Anhörungsschreiben und Anhörungsbogen an:
- Eltern, wenn Schüler/in unter 14 Jahre
- Eltern und Schüler/in , wenn über 14 Jahre und gegen den / die Schülerin

ein Bußgeld festgesetzt werden soll
Auseinandersetzung mit den Argumenten der Eltern / Schüler

Versäumnis-
anzeige

•Wer? Schule

•Wann? Nach Eingang und  Auswertung des Anhörungsbogens bzw. nach 
Fristablauf sofern keine Rückmeldung zur Anhörung vorliegt

•Was? Versäumnisanzeige fertigen und mit allen Anlagen an das Schulamt 
abgeben (siehe Leitfaden in tIPS) 

http://intranet.verwaltung.stadtkoeln.de/intranet/themen/schulen/schulaufsicht/schulangelegenheiten/00914/index.html

Leitfaden 
zum § 53 SchulG

Muster: Mahnschreiben an die Eltern (Schüler/Schülerin unter 14 Jahre oder Verfahren 
gegen die Eltern bei Schülern/Schülerinnen über 14) 
 
Bitte Kopfbogen Schule verwenden! 
 
 
Anrede 
Name 
Anschrift 
PLZ 
 
 
 Datum: 
 
 
Mahnung wegen unentschuldigtem Fernbleiben vom Unterricht 
 
 
Sehr geehrte Frau _________________________, 
sehr geehrter Herr _________________________, 
 
 
nach meinen Feststellungen ist Ihr Sohn/Ihre Tochter 
 
_________________________________________  , geb. am __________, an den folgenden 
Tagen unentschuldigt dem Unterricht an der oben genannten Schule fern geblieben: 
 
 
Ich fordere Sie auf, umgehend für den ordnungsgemäßen Schulbesuch Ihrer Tochter/Ihres 
Sohnes Sorge zu tragen bzw. ausreichende Nachweise als Entschuldigung für die Fehltage 
vorzulegen (z.B. Attest). 
 

 Bei weiteren Verstößen behalte ich mir vor, Atteste bereits ab dem 1. Fehltag zu fordern. 
 

 Bis auf weiteres werden Krankmeldungen nur noch bei sofortiger Vorlage eines Attestes 
akzeptiert. 

 
Unmittelbar vor und nach den Ferien sind Krankmeldungen ohnehin nur mit Attest möglich. 
 
Schulversäumnisse sind Ordnungswidrigkeiten, die. mit einer Geldbuße bis zu 1.000,00 
Euro geahndet werden können. Ich behalte mir ebenfalls vor, die Einleitung eines 
Ordnungswidrigkeitenverfahren beim Schulamt für die Stadt Köln zu beantragen. 
 
Gesetzesgrundlage: 
Schulgesetz für das Land Nordrhein-Westfalen vom 15.02.2005 (Schulgesetz NRW -SchulG 
NRW). in der zurzeit geltenden Fassung. 
Gesetz über Ordnungswidrigkeiten vom 19.02.1987 (OWiG; BGBI. 1 S. 602) in der zurzeit 
geltenden Fassung. 
 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
Schulleitung 

Mahnschreiben 
Eltern / Schüler

Ablauf Bußgeldverfahren im Rahmen der Schulpflichtüberwachung

Muster: Anhörungsschreiben an die Eltern  
 
Bitte Kopfbogen Schule verwenden 
 
 
 
Per Postzustellungsurkunde 
Anrede 
Name 
Anschrift 
PLZ 
 
 
  Datum: 
 
 
 
Anhörung nach § 55 Gesetz über Ordnungswidrigkeiten (OWiG) wegen 
unentschuldigtem Fernbleiben vom Unterricht 
 
 
Sehr geehrte Frau _________________________, 
 
sehr geehrter Herr _________________________, 
 
 
 
nach meinen Feststellungen ist Ihr Sohn /·Ihre Tochter 
 
_________________________________________  , geb. am __________, an den folgenden 
Tagen unentschuldigt dem Unterricht an der oben genannten Schule fern geblieben 
 
 
 
 
Schulversäumnisse sind Ordnungswidrigkeiten, die. mit einer Geldbuße bis zu 1.000,00 
Euro geahndet werden können. 
 
 
Gesetzesgrundlage: 
 
 
Schulgesetz für das Land Nordrhein-Westfalen vom 15.02.2005 (Schulgesetz NRW -SchulG 
NRW). in der zurzeit geltenden Fassung. 
Gesetz über Ordnungswidrigkeiten vom 19.02.1987 (OWiG; BGBI. 1 S. 602) in der zurzeit 
geltenden Fassung. 
 
  

Anhörungsschreiben Anhörungsbogen
Anlage zum Schreiben vom _________________ 
 

Anhörungsbogen Eltern 
Gemäß § 55 Absatz 1 des Gesetzes über Ordnungswidrigkeiten vom. 19.02.1989 
(OWiG; BGBI. 1 S. 602) in der zurzeit geltenden Fassung. 
 
Der Anhörungsbogen ist nach den Ausführungen „zur Sache" mit Datum zu 
unterzeichnen. 
 
 
Zur Person: 
 
Name: __________________________ Vorname:_______________ 
 
Geburtsdatum: ___________________ 
 
Anschrift: ___________________________________________________________ 
 
Angaben zur Sache: 
 

  Ich gebe die mir zur Last gelegte Ordnungswidrigkeit zu. 
 

  Ich möchte mich nicht zur Sache äußern. 
 

  Ich äußere mich zur Sache wie folgt (bitte ggf. Rückseite oder Zusatzblatt benutzen): 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
____________________ __________________________ 
 Datum Unterschrift 

 
 
 
 
 
Bitte zurücksenden an:_______________________________ 
                                                                        Schulstempel 

Schulstempel Datum:       
 
 
 
Schulamt für die Stadt Köln 
401/2 

 

Versäumnisanzeige 
 

Schulpflichtige/r: 
Name 

      
Vorname 

      

Geburtsdatum 

      
 

 männlich 
 

 weiblich 
Klasse/Jahrgangsstufe 

      

Anschrift 

      

 
Eltern: (Personalien bitte vollständig angeben!) 

Vater Mutter 

Name 

      
Name 

      

Vorname 

      
Vorname 

      

Anschrift 

      
Anschrift 

      

 
Unentschuldigte Unterrichtstage:  
Hinweis: Die Fehltage sind einzeln anzugeben. Die Angabe von - bis darf nur erfolgen, soweit tatsächlich alle dazwischen liegenden 
Tage ununterbrochen gefehlt wurde. Die auf der Versäumnisanzeige angegebenen Fehlzeiten müssen unbedingt mit den im 
Anhörungsschreiben aufgeführten Zeiten übereinstimmen! 

      

 
Bisherige Maßnahmen (z.B. Gespräch mit Eltern, Schüler/in, Einschaltung Jugendamt): 
 

 Mahnschreiben vom:   ______________________________________________________________  

 Gespräch/e mit den Eltern am: ________________________________________________________  

 Gespräch/e mit dem Schüler/der Schülerin:  ______________________________________________  

 Sonstiges:   _______________________________________________________________________  

  _______________________________________________________________________  

 
Anhörungsverfahren  
 
Datum der Zustellung lt. PZU:        geäußert   nicht geäußert 

 
Das Verfahren soll eingeleitet werden gegen:  Eltern  Schüler/Schülerin. 
 

 

 

__________________________________________________ 
 Unterschrift Schulleitung 
 
 

Anlage: ● Kopie Anhörungsschreiben an die Eltern und ggf. die Schülerin/den Schüler 
 ● Anhörungsbogen im Original, sofern zurückgesandt 

Versäumnisanzeige

http://intranet.verwaltung.stadtkoeln.de/intranet/themen/schulen/schulaufsicht/schulangelegenheiten/00914/index.html


Prüfung der 
Versäumnis-
anzeige und 

Anlagen

•Wer? Schulamt

•Was? Prüfung der Unterlagen auf Vollständigkeit und  Richtigkeit
Bei Unstimmigkeiten Abklärung mit der Schule

Bußgeld-
bescheid

•Wer? Schulamt

•Was? Festsetzung der Höhe des Bußgeldes (Tabelle)
Fertigung und Versand des Bescheides
Information an die Schule
Einbindung der Stadtkasse zur Beitreibung der Forderung
Ggf. Einleitung von Mahn- oder Gerichtsverfahren

Abschließende 
Schritte

•Wer? Schulamt

•Was? Z. B. Ratenzahlung, Aussetzung / Einstellung der Forderung
Bearbeitung von Einsprüchen

Schulstempel Datum:       
 
 
 
Schulamt für die Stadt Köln 
401/2 

 

Versäumnisanzeige 
 

Schulpflichtige/r: 
Name 

      
Vorname 

      

Geburtsdatum 

      
 

 männlich 
 

 weiblich 
Klasse/Jahrgangsstufe 

      

Anschrift 

      

 
Eltern: (Personalien bitte vollständig angeben!) 

Vater Mutter 

Name 

      
Name 

      

Vorname 

      
Vorname 

      

Anschrift 

      
Anschrift 

      

 
Unentschuldigte Unterrichtstage:  
Hinweis: Die Fehltage sind einzeln anzugeben. Die Angabe von - bis darf nur erfolgen, soweit tatsächlich alle dazwischen liegenden 
Tage ununterbrochen gefehlt wurde. Die auf der Versäumnisanzeige angegebenen Fehlzeiten müssen unbedingt mit den im 
Anhörungsschreiben aufgeführten Zeiten übereinstimmen! 

      

 
Bisherige Maßnahmen (z.B. Gespräch mit Eltern, Schüler/in, Einschaltung Jugendamt): 
 

 Mahnschreiben vom:   ______________________________________________________________  

 Gespräch/e mit den Eltern am: ________________________________________________________  

 Gespräch/e mit dem Schüler/der Schülerin:  ______________________________________________  

 Sonstiges:   _______________________________________________________________________  

  _______________________________________________________________________  

 
Anhörungsverfahren  
 
Datum der Zustellung lt. PZU:        geäußert   nicht geäußert 

 
Das Verfahren soll eingeleitet werden gegen:  Eltern  Schüler/Schülerin. 
 

 

 

__________________________________________________ 
 Unterschrift Schulleitung 
 
 

Anlage: ● Kopie Anhörungsschreiben an die Eltern und ggf. die Schülerin/den Schüler 
 ● Anhörungsbogen im Original, sofern zurückgesandt 

Versäumnisanzeige Anlagen

Muster: Mahnschreiben an die Eltern (Schüler/Schülerin unter 14 Jahre oder Verfahren 
gegen die Eltern bei Schülern/Schülerinnen über 14) 
 
Bitte Kopfbogen Schule verwenden! 
 
 
Anrede 
Name 
Anschrift 
PLZ 
 
 
 Datum: 
 
 
Mahnung wegen unentschuldigtem Fernbleiben vom Unterricht 
 
 
Sehr geehrte Frau _________________________, 
sehr geehrter Herr _________________________, 
 
 
nach meinen Feststellungen ist Ihr Sohn/Ihre Tochter 
 
_________________________________________  , geb. am __________, an den folgenden 
Tagen unentschuldigt dem Unterricht an der oben genannten Schule fern geblieben: 
 
 
Ich fordere Sie auf, umgehend für den ordnungsgemäßen Schulbesuch Ihrer Tochter/Ihres 
Sohnes Sorge zu tragen bzw. ausreichende Nachweise als Entschuldigung für die Fehltage 
vorzulegen (z.B. Attest). 
 

 Bei weiteren Verstößen behalte ich mir vor, Atteste bereits ab dem 1. Fehltag zu fordern. 
 

 Bis auf weiteres werden Krankmeldungen nur noch bei sofortiger Vorlage eines Attestes 
akzeptiert. 

 
Unmittelbar vor und nach den Ferien sind Krankmeldungen ohnehin nur mit Attest möglich. 
 
Schulversäumnisse sind Ordnungswidrigkeiten, die. mit einer Geldbuße bis zu 1.000,00 
Euro geahndet werden können. Ich behalte mir ebenfalls vor, die Einleitung eines 
Ordnungswidrigkeitenverfahren beim Schulamt für die Stadt Köln zu beantragen. 
 
Gesetzesgrundlage: 
Schulgesetz für das Land Nordrhein-Westfalen vom 15.02.2005 (Schulgesetz NRW -SchulG 
NRW). in der zurzeit geltenden Fassung. 
Gesetz über Ordnungswidrigkeiten vom 19.02.1987 (OWiG; BGBI. 1 S. 602) in der zurzeit 
geltenden Fassung. 
 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
Schulleitung 

Anlage zum Schreiben vom _________________ 
 

Anhörungsbogen Eltern 
Gemäß § 55 Absatz 1 des Gesetzes über Ordnungswidrigkeiten vom. 19.02.1989 
(OWiG; BGBI. 1 S. 602) in der zurzeit geltenden Fassung. 
 
Der Anhörungsbogen ist nach den Ausführungen „zur Sache" mit Datum zu 
unterzeichnen. 
 
 
Zur Person: 
 
Name: __________________________ Vorname:_______________ 
 
Geburtsdatum: ___________________ 
 
Anschrift: ___________________________________________________________ 
 
Angaben zur Sache: 
 

  Ich gebe die mir zur Last gelegte Ordnungswidrigkeit zu. 
 

  Ich möchte mich nicht zur Sache äußern. 
 

  Ich äußere mich zur Sache wie folgt (bitte ggf. Rückseite oder Zusatzblatt benutzen): 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
____________________ __________________________ 
 Datum Unterschrift 

 
 
 
 
 
Bitte zurücksenden an:_______________________________ 
                                                                        Schulstempel 

Bußgeldtabelle Bußgeldbescheid

Einen Leitfaden zum Ordnungswidrigkeitenverfahren und die notwendigen Vordrucke finden die Schulen hier:
http://intranet.verwaltung.stadtkoeln.de/intranet/themen/schulen/schulaufsicht/schulangelegenheiten/00914/index.html

Leitfaden § 53 SchulG – Erzieherische Einwirkungen und Ordnungsmaßnahmen:
http://intranet.verwaltung.stadtkoeln.de/imperia/md/content/aemteronline/40/schulaufsicht/leitfaden_ordnungsma%c3%9fnahmen.pdf

 

 

Schulamt 
für die Stadt Köln 

als untere staatliche Schulaufsichtsbehörde 
_____________________________________
_ 

401   Schulamt für die Stadt Köln · Stadthaus · 50605 Köln 

         

Dienstgebäude: 

 Stadthaus, Willy-Brandt-Platz 3, 50679 Köln (Deutz) 

  

 

  
 

Gegen Postzustellungsurkunde KVB, DB Linien 1, 3, 4, 9, 151, 153 S- 

Frau  Bahn 

Angela Wild Haltestelle: Bahnhof Deutz/Messe 

Berg.Gladbacher-Str.982   

 Auskunft erteilt: Frau Zikoll 

51069 Köln Zimmer: 09 H 70 

 Ruf: (0221) 221-29279 

 Telefax: (0221) 221-29253 

 E-mail: hildegard.zikoll@stadt-koeln.de 

 Sprechzeiten: 
Di.und Do. 8.00-
15.00 Uhr 

 
 
Ihr Schreiben                                   Mein Zeichen                                   Tag 

 401/2-Zi Kassenzeichen 04.04.2019 
 301.900.014.939  

 
Bußgeldbescheid 

 
wegen einer Ordnungswidrigkeit nach § 126  Abs. 1 Ziff.4 des Schulgesetzes für das Land Nordrhein-
Westfalen (Schulgesetz NRW-SchulG) vom 15.02.2005 (GV.NRW.S.102) 
 
Ihnen wird zur Last gelegt, das schulpflichtige Kind Lars Wild geb.05.08.2003  
nicht zur Teilnahme am Unterricht in der Hauptschule Tiefentalstr.66, 51063 Köln 
angehalten zu haben. Nach den Feststellungen der Schulleitung traten folgende Fehltage auf: 
14.09.,19.09.,28.09.,04.10.,10.10.,31.10.,05.11.,08.11.,15.11.-17.11.,19.11.-23.11.,12.12.-
13.12.,18.12.2018, 07.01.,09.01.,15.01.-16.01.2019, an einigen Tagen wurde stundenweise gefehlt 
 
Sämtliche schulischen Maßnahmen blieben ohne Erfolg. 
Beweismittel: 
Erklärung der Schulleitung zum Antrag auf Bußgeldfestsetzung vom  19.03.2019 
Sie wurden mit Anhörungsbogen vom 17.01.2019 zur Sache gehört.  
Sie haben sich jedoch nicht geäußert.  

 
Wegen dieser Ordnungswidrigkeit setze ich gem. § 126 Abs. 2 Schulgesetz NRW in Verb. mit  
§ 17 Ordnungswidrigkeitengesetz NW gegen Sie eine Geldbuße fest  
in Höhe von                                                                                                                          155,00 EUR 
   
zuzüglich Kosten des Verfahrens gem. § 105 OWiG i. V. m. § 465 StPO, 
die sich zusammensetzen aus  a) Gebühr gem. § 107 Abs. 1 und 2 OWiG                         25,00 EUR 

                                                   b) Auslagen gem. § 107 Abs. 3 OWiG                     3,50 EUR                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                
                                                                                          Gesamtsumme              183,50 EUR 

 
 
 

Eine vollständige Übersicht aller Ämter und Dienststellen der Stadtverwaltung Köln und ihre Servicenummern finden Sie im  
örtlichen Telefonbuch unter Stadt Köln (Stadt Köln-Logo). 

   Bußgeld gegen Elternteil 
 

1.BG 155,00 EUR 

   25,00 

     3,50 

 183,50  

  

2.BG 255,00 EUR 

  25,00 

    3,50 

 283,50 

  

3.BG 409,00 EUR 

   25,00 

     3,50 

 437,50  

  

4.BG 511,29 EUR 

   25,56 

     3,50 

 540,35 

  

5.BG 1.000,00 EUR 

      50,00 

        3,50 

 1.053,50 EUR 

  

 
 
1.000,00 EUR Höchstbetrag      s.BASS Nr.12     51-7 vom 01.07.02 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://intranet.verwaltung.stadtkoeln.de/intranet/themen/schulen/schulaufsicht/schulangelegenheiten/00914/index.html
http://intranet.verwaltung.stadtkoeln.de/imperia/md/content/aemteronline/40/schulaufsicht/leitfaden_ordnungsma%c3%9fnahmen.pdf

